Licenciada

Giadys Elizabeth Pziala Galvez
VICEMINISTRA DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Presente

Respetable Sefiora Viceministra:

Guatemala, 30 de noviembre de 2015

Es grato dirigirme a usted y por este medio presentarle el Informe de Actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo po
103-2015, aprobado mediante el Acuerdo Minis
mes de noviembre del 2015, y para el cobro de
Serie B Numero 0011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b}
Vicedespacho.

I Servicios Técnico Profesionales Numero
terial Numero 31-2015, correspondiente al
mis honorarios estoy presentando faciura

Apoyar ai cumplimiento de los objetivos dei Vicedespacho.
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan en el

¢} Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de

d) Asesorar en el seguimientc de los
Vicedespacho e informar al encarg

mismos para la toma de decisiones.

problemas competentes al Vicedesp;fho.
|

anes de trabajo, proyectos asignados ai
de segun corresponda el status de los

Aiender a consultas internas v externas de competencia del Vicedespacho.

f)} Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendienies de la agenda planificada por el Vicedespacho.

RESULTADOS OBTENIDOS

8.

Se atendieron diversas solicitudes de a
realizando las coordinaciones correspong

udiencia recibidas por diferentes medios,
ientes.

Se revisaron distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte y 1a

Recreacidn, realizando las gestiones que|

Se elaboraron diversos documentos para

corresponden en cada caso.

atender las gestiones que son reaiizadas

en ei Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.
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d. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacion en gene'ral.

e.  Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

Hoja dos

f. Se atendieron mdltiples consultas internas y externas por distintos medios, de

" competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

g. Se brindo apoyo al personal del Vicedespacho en distintas gestiones y en la

elaboracion de diferentes documentos.

h. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo.

Agradeciendo su atencion, me suscribo de usted con muestras de consideracion.

iy

Vo. Bo.




